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Положение 

о Библиотечно- информационном   центре 

муниципального автономного бюджетного   

общеобразовательного учреждения  

средней общеобразовательной школы №15 

 

 
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1 Библиотечно – информационный  центр (далее по тексту БИЦ)  создан на базе библиотеки 

муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения - средней 

общеобразовательной школы (далее МАОУ СОШ №15), как структурное подразделение  с 

функциями сбора, аналитико-синтетической переработки и распространения информации. 

 

1.2 В своей деятельности Библиотечно-информационный центр руководствуется Указами 

Президента России, Конституцией РФ, законами «Об образовании», 

«О библиотечном деле», «Об информации, информатизации и защите информации», 

Конвенцией «О защите прав ребенка», нормативными и регламентирующими документами 

Министерства образования, региональных и местных органов управления образования, 

Уставом и Правилами внутреннего трудового распорядка МАОУ  СОШ №15, Правилами 

пользования БИЦ и Положением о БИЦ МАОУ  СОШ №15, разработанного на основе 

Примерного положения. 

 

1.3. Деятельность БИЦ основывается на принципах демократии, гуманизма, общедоступности, 

приоритета общечеловеческих ценностей, гражданственности, свободного развития личности. 

 

1.4. Порядок пользования источниками информации, перечень основных услуг и условия их 

предоставления определяются Положением о БИЦ  МАОУ  СОШ №15  и Правилами пользования 

БИЦ, утвержденным директором МАОУ  СОШ №15. 

 

1.5. МАОУ СОШ №15 несет ответственность за доступность и качество библиотечно – 

информационного обслуживания БИЦ. 

 

1.6. Организация обслуживания участников образовательного процесса производиться в 

соответствии с правилами техники безопасности и противопожарными, санитарно- 

гигиеническими требованиями. 

 

II.  ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ БИЦ 

 

2.1 Обеспечение учебно-воспитательного процесса учебными и вспомогательными документами 

и информационной продукцией. 

 

2.2 Организация доступа к различным источникам информации для  развития информационно-

библиографической компетентности пользователей. 

 



 

2.3 Создание в МАОУ СОШ №15  библиотечно-информационной среды, как сферы воспитания и 

образования со специальными библиотечными и информационными средствами (медиатеки). 

 

2.4 Формирование информационного мировоззрения пользователей и продвижение знаний и 

умений по информационному самообеспечению учебной, профессиональной и иной 

познавательной деятельности. 

 

2.5 Совершенствование предоставляемых БИЦ услуг на основе внедрения новых 

информационных технологий и компьютеризации библиотечно- информационных процессов, 

формирование комфортной библиотечной среды. 

 

III.  ФУНКЦИИ БИЦ 

 

3.1 Информационное обеспечение учебно-воспитательного процесса путем библиотечного и 

информационно-библиографического обслуживания: 

 

3.1.1. Формирование фондов БИЦ на различных видах носителей. 

 

3.1.2.Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников и учебных 

пособий. 

 

3.1.3.Создание собственных информационных ресурсов (методических разработок, тематических 

картотек, каталог фонда видео - медиатеки). 

 

3.1.4. Пополнение банка педагогической информации. 

 

3.1.5.Информационная поддержка функционирования сайта МАОУ  СОШ №15. 

 

3.1.6.Использование средств мультимедийных и Интернет (с российскими библиотеками). 

 

3.2.Формирование у пользователей навыков самостоятельного поиска информации. 

 

3.2.1. Поддержка программ для интеллектуального развития школьников, формирования навыков 

и умений самостоятельной, творческой, поисково-исследовательской работы с различными 

источниками информации. 

3.2.2. Разработка, апробация программы по обучению библиографическим знаниям учащихся и 

педагогов. 

 

3.3. Содействие самообразованию пользователей библиотечными средствами. 

3.3.1. Оказание методической, консультационной помощи педагогам, учащимся, родителям в 

получении информации из БИЦ. 

3.3.2. Пополнение фонда информационными ресурсами сети Интернет, базами и банками данных 

других учреждений. 

3.3.3. Разработка рекомендательных библиографических пособий (списков, обзоров, указателей и 

т.п.)  

 

3.4. Совершенствование форм организации деятельности  БИЦ  по продвижению чтения. 

 

3.4.1. Популяризация книг. 

3.4.2. Организация выставок. 

3.4.3. Проектная деятельность с учащимися. 

3.4.4. Массовые и индивидуальные формы работы с обучающимися. 

 

 

 



 

IY.  ПРАВА ПОЛЬЗОВАТЕЛЕЙ БИЦ 

 

4.1 Право доступа в БИЦ имеют все пользователи МАОУ  СОШ №15. 

 

4.2 Пользователи имеют право бесплатно получать: 

 

-информацию о наличии в БИЦ конкретного документа; 

 

-сведения о составе информационных ресурсов БИЦ через систему картотек и другие формы 

информирования; 

 

-консультационную помощь в поиске и выборе источников информации; 

 

-любой документ из фондов БИЦ во временное пользование на условиях, определенных 

Правилами пользования БИЦ. 

 

4.3 Пользователь БИЦ может обжаловать в суде действия должностного лица БИЦ, ущемляющего 

его права. 

 

Y.  ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ПОЛЬЗОВАТЕЛЕЙ БИЦ 

 

5.1.Пользователи БИЦ обязаны: 

 

-Соблюдать Правила пользования БИЦ. 

-Пользователи, нарушившие Правила пользования БИЦ и причинившие ущерб, компенсируют 

его в размере, установленном Правилами пользования БИЦ, а так же несут иную 

ответственность в случаях, предусмотренных Правилами пользования БИЦ и действующим 

законодательством. 

 

 

YI. ОБЯЗАННОСТИ  СЛУЖАЩИХ  БИЦ 

 

6.1.В обязанности служащих БИЦ входит: 

-соблюдать государственные библиотечные стандарты и нормативы; 

-обслуживать пользователей в соответствии с действующим законодательством, Положением 

и Правилами пользования БИЦ; 

-отражать в своей деятельности сложившееся в обществе идеологическое многообразие; 

-не допускать государственной или иной цензуры, ограничивающей права пользователей на 

свободный доступ к информационным ресурсам; 

-не использовать сведения о пользователях и их читательских запросах, кроме случаев, когда 

эти сведения используются для научных целей и организации библиотечно-информационного 

обслуживании; 

 

YII.  ПРАВА СЛУЖАЩИХ  БИЦ 

 

7.1 Служащие БИЦ имеет право: 

-самостоятельно определять содержание и конкретные формы своей деятельности в 

соответствии с целями и задачами, указанными в Уставе МАОУ  СОШ №15, функциями  

определенными Положением о БИЦ; 

-самостоятельно определять источники комплектования своих информационных ресурсов; 

-изымать и реализовывать документы из своих фондов в соответствии с инструкцией по учету 

библиотечного фонда; 

-определять в соответствии с Правилами пользования БИЦ, утвержденными директором 

МАОУ  СОШ №15, по согласованию с родительским комитетом виды и размеры компенсации 

ущерба, нанесенного пользователями БИЦ; 



 

-вносить  предложения директору МАОУ  СОШ №15  по совершенствованию оплаты труда, в 

т.ч. надбавок, доплат и премирования сотруднику БИЦ по компенсационным мероприятиям, 

связанным с вредными условиями труда (библиотечная пыль, превышение норматива работы 

на компьютере) 

- участвовать в управлении МАОУ  СОШ №15 в порядке, определяемый Уставом МАОУ  

СОШ №15; 

- иметь ежегодный отпуск 28 календарных дней и дополнительный оплачиваемый отпуск в 

соответствии с коллективным договором между работниками и руководством МАОУ  СОШ 

№15; 

- быть представленными к различным формам поощрения, наградам и знакам отличия, 

предусмотренным для работников образования и культуры; 

- участвовать в соответствии с законодательством Российской Федерации в работе 

библиотечных ассоциаций или союзов; 

 

 

YIII.   УПРАВЛЕНИЕ. СТРУКТУРА И ШТАТЫ. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ 

ОБЕСПЕЧЕНИЕ 

 

8.1 Управление  БИЦ осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации, 

субъектов Российской Федерации и Уставом МАОУ  СОШ №15;  

 

8.2  Общее руководство деятельностью БИЦ осуществляет директор МАОУ  СОШ №15, курирует 

деятельность зам. директора по НМР; 

      Заведующий БИЦ  разрабатывает и предоставляет на утверждение директору МАОУ  СОШ 

№15 следующие документы: 

-правила пользования БИЦ, определяющие порядок доступа к фондам БИЦ, перечень  услуг и 

условия их предоставления; 

-планы работы БИЦ; 

-должностные инструкции сотрудника БИЦ; 

 

8.3 Структура БИЦ включает помимо традиционных подразделений (абонемент, читальный зал, 

книгохранилище)) и инновационный  сектор  (компьютерная). 

 

 

8.4 Трудовые соглашения работников БИЦ регулируются Трудовым кодексом РФ. Заведующий  

несет полную ответственность за результаты деятельности БИЦ в пределах своей 

компетенции. Администрация  не вправе вмешиваться в творческую деятельность БИЦ, за 

исключением случаев, предусмотренных действующим законодательством и Положением о 

БИЦ. 

 

8.5 МАОУ  СОШ №15 обеспечивает БИЦ: 

-необходимыми служебными и производственными помещениями в соответствии с 

действующими нормами и требованиями выделения специальных помещений для работы с 

учебной литературой, читальных залов и пр.; 

-финансированием комплектования фондов; 

-электронно-вычислительной и копировально-множительной техникой и оргтехникой, при 

наличии в МАОУ  СОШ №15 доступа в Интернет – выходом в Интернет; 

-условиями, обеспечивающими сохранность материальных ценностей БИЦ; 

-условиями для аттестации сотрудников БИЦ. 

 

Принято на заседании 

Педагогического совета 

 МАОУ  СОШ №15 

протокол № 19 от 29.06.2016 г. 


